| N T E RA M DAS KARRIEREPORTAL DES
OFFENTLICHEN DIENSTES

Stellenangebot

INTERAMT Angebots-ID 1324120

Kennung fir Bewerbungen

Anzahl Stellen

Stellenbezeichnung Ausbildung zur / zum Verwaltungsfachangestellten
(m/w/d)

Behorde Rheingau-Taunus-Kreis

Einsatzort PLZ / Ort 65307 Bad Schwalbach

Dienstverhaltnis Azubi

Befristung (Monate) 36

Teilzeit/Vollzeit Vollzeit

Dienstort Vor Ort

Bewerbungsfrist 19.10.2025

Besetzung zum 01.08.2026

Ansprechpartner Herr Zijad Bulic
Rheingau-Taunus-Kreis

E-Mail zijad.bulic@rheingau-taunus.de

Telefonnummer +49 6124 510241

Bock auf Ausbildung? Dann werde Teil des #TeamRTK und gestalte Deine Zukunft im &6ffentlichen Dienst
mit! Zum Ausbildungsstart am 01.08.2026 bieten wir Dir die Mdglichkeit als

Auszubildende bzw. Auszubildender
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fir den Ausbildungsberuf

Verwaltungsfachangestellte /

Verwaltungsfachangestellter

(m/w/d)

bei uns einzusteigen!

Das zeichnet Dich aus:

Mindestens mittlere Reife

Freude im Umgang mit Menschen

Serviceorientierung

Leistungsbereitschaft, Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein
Eine selbststdandige Arbeitsweise

Gute schriftliche und mindliche Ausdrucksfahigkeit

Diese Kompetenzen werden vermittelt:

Blro- und Verwaltungstatigkeiten (z.B. Sachbearbeitung, Bearbeitung von Antragen und Erstellung
von Bescheiden, Vor- und Nachbereitung von Sitzungen)

Grundlagen der Personalverwaltung und arbeitsrechtlicher Bestimmungen

Grundlagen der Finanzplanung im 6ffentlichen Dienst

Kommunikations- und Beratungskompetenz zur professionellen Beratung von Blirgerinnen und
Blrgern

Verstandnis fur rechtliche Themen und Zusammenhange rund um den TV6D

Wir bieten Dir:

Eine attraktive Ausbildungsverglitung nach dem aktuell geltenden TV6D (aktuell 1. Ausbildungsjahr
1.218,26 €, 2. Ausbildungsjahr 1.268,20 € und 3. Ausbildungsjahr 1.314,02 €)

Eine Jahressonderzahlung in Hohe von 90% der monatlichen Ausbildungsvergiitung
Vermdgenswirksame Leistungen sowie eine zusatzliche Altersversorgung

Pramie bei Bestehen der Abschlusspriifung in Héhe von 400,00 €

30 Tage Jahresurlaub

Flexible Arbeitszeiten dank Gleitzeit

JobTicket Premium zur kostenfreien Nutzung des OPNV im gesamten RMV-Tarifgebiet

Eine abwechslungs- und lehrreiche Ausbildung, mit der Du einen Beitrag zum Gemeinwohl leistest
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e Ein starkes Ausbildungsteam, das Dich bei allen Fragen und Themen rund um Deine Ausbildung
gern unterstutzt

e Einen Job mit Zukunftsperspektive

e Sehr gute Ubernahmechancen nach Abschluss der Ausbildung

Dein Weg zu uns:

Sende uns Deine Bewerbung bis 19.10.2025 online via www.interamt.de StellenID: 1324120 (hierfir ist
eine Registrierung erforderlich) zu und denke hierbei unbedingt an folgende Unterlagen:

Bewerbungsanschreiben

Lickenloser tabellarischer Lebenslauf

Die letzten zwei Schulzeugnisse

Abschlusszeugnis (ggf. auch das letzte Schulzeugnis)

Nachweise Uber ggf. bereits absolvierte Praktika und sonstige im Lebenslauf ausgewiesene Zeiten
(Studium, Ausbildung, berufliche Stationen)

Nach erfolgreich bestandenem Eignungstest, folgt das Auswahlverfahren. Solltest Du Dich fiir eine
Ausbildung beim #TeamRTK qualifizieren, erwarten Dich drei spannende Jahre, in denen Du nicht nur
theoretisches Wissen rund um die Verwaltung in der Berufsschule erlangst, sondern auch verschiedene
Fachbereiche und Fachdienste der Kreisverwaltung kennenlernen darfst. Auf diese Weise erhaltst Du
einen einmaligen Einblick hinter die Kulissen des Kreishauses und die Arbeit beim schénsten Landkreis
Uberhaupt - und Du bist mittendrin! #DUMITUNS

Auch Bewerberinnen und Bewerber, die an einer Umschulung oder beruflichen Neuorientierung
interessiert sind, laden wir herzlich dazu ein, sich zu bewerben!

Du hast weitere Fragen? Dann wende dich gerne an Zijad Bulic unter der Rufnummer 06124/510-241.

Wir freuen uns auf Dich!

Datenschutzinformation:

www.rheingau-taunus.de/fileadmin/forms/datenschutz/datenschutzinformation allgemein.pdf
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